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АДМИНИСТРАЦИЯ СОВЕ ТСКОГО
ВНУТРИГОРОДСКОГО РАЙОНА
городского окруь сАмАрА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
а5 Z/И{)у, /3

О мерах по реализации постановления Правительства Российской Федерации
от 21.03.20\2 ЛЬ 21l (Об утверждении перечнrI мер, направленных

на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным
законом <<О персона.llьных данных)) и принятыми в соответствии с ним

нормативными правовыми актами, операторами, являющимися
государственными или муниципzцьными органами>> в Администрации

Советского внутригородского района городского округа Самара

В соответствии с главой 14 Трулового кодекса Российской Федерации,

Федераrrьным законом от 27,07.2006 Ns 152-ФЗ <О персональньIх данных),

постановлением Правительства Российской Федерации от 2l,.0З.20|2 Ns 21l

<Об угверждении перечIuI мер, IIаправленных на обеспечение выполнения

обязанностей, предусмотренных Федеральным законом <<О персональньгх

данных) и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми

актами, операторами, явJU{ющимися государственными или муниципаJIьными

органами>:

1. Утвердить:

перечень персональньtх данных, обрабатываемых в Администрации

Советского внутригородского района городского округа Самара (далее -

Администрация) в связи с реализацией служебных или трудовых отношений, а

также в связи с оказанием муниципальных услуг и осуществлением

муниципЕIльных функций, согласно приложению NЬ 1;
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порядок доступа муниципi}льных служащих Администрации в

помещения, в которых ведется обработка персональных данных, согласно

приложению ЛЪ 2;

должностные обязанности лица, ответственного за организацию

обработки персон€шьных данных в Администрации, согласно приложению

форму обязательства муниципального служащего Администрации,

непосредственно осуществляющего обработку персон€L.Iьных данных, в

случае расторжения с ним lрудового договора прекратить обработку

персонаJlьных данных, ставших известными ему в связи с исполнением

должностных обязанностей, согласно приложению }1Ь 4;

правила рассмотрения в Администрации запросов субъектов

персонi}льных данных или их представителей согласно приложению ЛЬ 5;

правила работы с обезличенными данными в Администрации согласно

приложению Nl 6;

правила осуществления в Администрации вIrутреннего контроля

соответствия обработки персональных данных требованиям к защите

персон€rльных данных, установленным Федеральным законом от 27 .07.2006

Мl52-ФЗ <О персональных данных), принятыми в соответствии с ним

нормативными правовыми актами и локальными актами Администрации,

согласно приложению Л! 7;

перечень ответственных за обработку персональных данных в

Администрации, согласно приложению ЛЪ 8;

перечень должностей муниципмьных служащих Администрации,

замещение которых предусматривает осуществление обработки

персонаJlьных данных либо осуществление доступа к персональным данным,

согласно приложению Nч 9;

перечень должностей муниципальных служащих Администрации,

ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию

обрабатываемых персона,цьных данных, согласно приложению NЬ 10;
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правила обработки персональных данных в Администрации согласно

приложению Ns l1;

перечень информационных систем персонarльных данных.'

используемых в Администрации, согласно приложению Ns 12;

фор"У согласиЯ субъекта персон€rльных данных на обработку

персональных данных согласно приложению JtlЪ 13;

политику в отношении обработки персональных данных в

Администрации согласно приложению Nэ 14;

типовую форrу разъяснения субъекту персональных данных

юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные

согласно приложению ЛЪ 15;

перечень мест хранения материальных носителей персональных

данных, обрабатываемых в Администрации согласно приложению Nл 16;

2. Назначить ответственным за организацию обработки персональных

данных в Администрации заместителя главы Администрации Советского

внутригородского района городского округа Самара - Ка_линину М.Г.

2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за

собой,

Глава.Администрации
Советского внутригородского района

городского округа Самара В,А. Бородин
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приlIожЕниЕм 1

к распоряжению
Администрации Советского
внутригородского района
голодского округа Самара

от /{,L',r. .lo&L', м /tr

пЕрЕчЕнь
персональных данных, обрабатываемьгх в Администрации Советского

внутригородского района городского округа Самара
в связи с реi}лизацией служебных или трудовых отношений,

а также в связи с оказанием муницип€tльньж услуг
и осуществлением муницигIаJIьных функций

Фамилия, имlI, отчество (информация об rл< изменении);

дата и место рождения, пол;

адрес места жительства (адрес регистрации и фактического
проживания);

гражданство;
паспортные данные или данные иного докр{ента, удостоверяющего

личность, сведениJI о дате выдачи указанного документа и выдавшем его

оргаЕе;

сведениJI об образовании, профессиональной переподготовке,
повышении квалификации (наименование образовательного )п{реждениJl, год
окоIгIания, наименование и реквизиты документа об образовании,

специальность, квалификация, профессия);

сведения о семейном положении, составе семьи и близких

родственниках, в том числе бывших (фаrrлилия, имя, отчество, дата рождеЕия,
место рождения, адрес места жительства (регистрации), степень родства,
МеСТО работы или }^{ебы, сведениrI о фактах судимости, в том числе

погашенной (снятой), а также другие сведения);

сведения о размере заработной платы;

номер страхового свидетельства обязательного пенсионного

страхования;
идентификационный номер нЕuIогоплательщика;
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реквизиты стрЕlхового медицинского полиса обязательного
медицинского сlрахования ;

реквизиты свидетельства государственной регистрации актов
гражданского состояниJI;

сведения об уrеной степени, }п{еном звании;
информация о владении иностранными языкtlп,Iи, степени владения;
сведения о пребывании за границей (когда, где, с какой целью);
сведения о трудовой деятельности;
сведениrI о воинском учете;
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера - в слrIЕuIх, предусмотренных действlтощим
законодательством;

закJIючение медицинского r{реждения о наJIичии (отсутствии)

заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную с.гryжбу или
ее прохождению;

информация об оформленных допусках к государственной тайне;

сведения о нЕlличии государственных наград, иных наград и знаков
отличия, почетных званиях и поощрениJIх;

адрес электронной почты, телефон (домашний, сотовый, служебный);
сведениJI о напичии (отсутствии) кJIассного чина федеральной

гражданской службы, дипломатического ранга, воинского или специапьЕого
званиrI, классного чина правоохранительной службы, кJIассЕого чина
гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационного

р€lзряда или кJIассного чина муниципальной службы (кем и когда
присвоены);

матери€lлы и результаты аттестации муЕиципального служащего;

фотография;
материалы служебных проверок.



ПРИЛо}КЕНИЕ Ns 2
к распоряжению Администрации

Советского внуlригородского
района городского округа Самара

оТ /l tlr- ,)о,яо Ns

порядок
доступа муниципальных служащих Администрации Советского

внутригородского района городского округа Самара
в помещения, в которых ведется обработка персональных даЕных

1. Настоящий порядок доступа муницип€rльных сJryжащих

Администрации Советского внутригородского района городского округа

Самара (далее - Администрация) в помещения, в которых ведется обработка

персональных дtlнных, разработан во исполнение Федерального закона от

27.07.2006 Jф 152-ФЗ (О персон€rльных данных> и постановлениjI

Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 ЛЬ 2 1 1 <Об утверждении

перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,

предусмотренных Федеральньlм законом (О персонапьных данЕыхD и

пришпыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами,

операторами, явJlяющимися государствеЕЕыми или муниципаJIьными

органа]\{и).

2. В помещениlI, где размещены техЕические средства,

позволяющие осуществлять обработку персонЕшьных данных, а также

хранятся материальные носители персональных данных (машинные,

бумажные носители), допускаются только муниципальные сJryжащие,

чьи должности определены перечнем должностей, замещение

ko1opblx предусматривает осуществление обработки персональных данных

либо осуществление доступа к персон€}льным данным (даrrее

Уполномоченные лица), утверждаемым распоряжением Администрации.

3. Уполномоченными лицами организуется и осуществляется
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контроль за досryпом в помещения, в koтopbD( ведется обработка

персон€rльных данIiых. При этом обеспечивается сохранность носителей

персонаJIьных даttных и средств заrrlиты информации, а также искдючается

возможность пребывания в этих помещениJIх постороЕних лиц.

Под посторонними лицами понимаются лица, не уполномоченные на

обработку персональных данных.

Пребывание посторонних лиц в помещеЕиrIх, в которых

осуществляется обработка персонЕrльньгх данных, допускается только в

присутствии Уполномоченных лиц.

4. При хранении материalльных носителей персональньш данных

должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персонЕшьных

данных и искJIючающие несанкционированный доступ к персонztльным

данным.

5. Материальные носители персон€шьных данных, необходимые для

осуществления кадрового делопроизводства, должны храЕиться в

метаJIлических сейфах, доступ к которым моryт иметь только

Уполномоченные лица.

6. В здании функционирует контрольЕо-пропускной режим.

Помещения, в которых ведется обработка персональЕых д€lнных,

оборудуются врезными замками, кJIючи от которых выд€lются и сдаются под

подпись на пункт охраны.



ПРИJIОЖЕНИЕ N9 З
к распоряжению Администрации

Советского внутригородского
района городского округа Самара

Ns ./lот

ДОJIЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
лица, ответственного за организацию обработки

персонЕuIьных данЕых в Администрации Советского внутригородского
района городского округа Самара

1. Лицо, ответственное за оргаЕизацию обработки персон€lльных

данных в Администрации Советского внутригородского района городского

округа Самара (да;lее - лицо, ответственное за организацию обработки

персонаJIьных данньfх, Администрация), назначается правовым актом

Администрации.

2. В целях организации обработки персональных даЕных лицо,

ответственное за организацию обработки персонаJIьных данных,

координирует деятельность лицl непосредственно осуществJUIющих

обработку персонапьных данных, и лиц, ответственЕых за проведение

мероприятий по обезличиванию персончIльных данных в соответствии со

своей компетенцией.

3. Лицо, ответственное за организацию обработки персончuIьных

данных, в своей деятельности руководствуется законодательством

Российской Федерации, региональными и муницип€rльными правовыми

актами в области защиты персональных данных.

4. К обязанностям лица, ответственного за организацию обработки

персональных данных, относится:

осуществление внутреЕнего контроJIя за соблюдением

законодательства Российской Федерации, регион€lльных и муниципzrльных
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правовых актов о персонzrльньD( данньIх, в том числе требований к защите

персоЕ€lльных данных;

обеспечение информированиJI работников Администрации о

положениJIх законодательства Российской Федерации, регион,tльных и

муницип€шьных правовьIх актов о персон€rльных данных и иных правовых

актах по вопросам обработки персонztльных данных, требований к защите

персонаJIьных данных;

организациJI приема и обработки обращений и запросов субъектов

персональных данЕых или их представителей и осуществление контроля за

приемом и обработкоЙ таких обращениЙ и запросов.

5. Лицо, ответственное за организацию обработки персонаJIьньж

даItных, вправе:

запрашивать и поJryчать документы и информацию, необходимые дJUI

решениJI вопросов, входящих в его компетенцию;

вносить предложения о совершенствовании работы по обработке

персонЕrпьных данных в Администрации;

осуществJUIть иные права, предусмотренные законодательством

Российской Федерации и нормативными правовыми актами в сфере

персональIlых данных.

6. За Ееисполнение или ненадлежащее исполнение требований

правовьIх актов, реryлир1тощих отношения в сфере обработки персональных

данных, лицо, ответственное за оргаяизацию обработки персонЕrльньD(

данных, несет ответственность, установJIенную законодательством

Российской Федерации.



приложЕниЕ Jt 4
к распоряжению Администрации

Советского вrгутригородского
района городского округа Самара
от ,l r,, 1cla л! z,l

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
муниципЕlльного служятrIего Администрации Советского вIlутригородского

района городского округа Самара, непосредственно осуществляющего
обработку персон€шьньж даЕных, в случае расторжения с ним трудового

договора прекратить обработку персонаJIьных данных, ставших известными
ему в связи с исполнением должностньtх обязанностей

я,
(фамилия, имя, отчество)

(замещаемая должность муниципа,rьной службы)

обязуюсь прекратить обработку персональных данЕых, ставших известными
мне в связи с исполнеЕием должЕостных обязанностей, в слrtае расторжения
со мной трудового договора.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27.07.2006
Ns l52-ФЗ <<О персональных данных)) я уведомлен(а) о том что персональные

данные являются конфиденцишtьной информацией, и я обязан(а) не

раскрывать третьим лицам и не распространять персон€tльные данные без
согласия субъекта персонzrльных данных, ставшие известными мне в связи с
исполнением должностных обязанностей.

Я предупрежден(а) о том, что в слr{ае нарушения данного
обязательства буду привлечен(а) к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

( )) г.



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 5
к распоряжению Администрации

Советского внутригородского
района городского округа Самара
от У8 0г )-Dlо Ns

tIрАвилА
рассмоlрения в Администрации Советского внутригородского района

городского округа Самара запросов субъектов
персональных данных или их представителей

l. Настоящие Правила рассмотрениJI запросов субъектов
персональных данных или их предст€вителей (дшrее - запрос) определяют
порядок обращения либо подачи запроса, порядок предоставления или отказа
в предоставлении информации, касающейся обработки персонalJIьных данных
субъекта персональных данных, в Администрации Советского
внутригородского района городского округа Самара (да"llее

Администрация).
2. Субъект персональных даЕньIх имеет право на получение

информации, указанной в части 7 статьи \4 Федерального закона
от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ <<О персональньIх данных> (далее - Федеральный
закон <<О персонirльных данных>>).

З. Сведения должны быть представлеЕы субъекту персональных

данных в доступной форме, в них не долкны содержаться персональные

данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за

искJIючением случаев, если имеются законные основаниJI для раскрытия
таких персонaшьных данных.

4. Сведения предоставJuIются субъекry персон€lльных данных или

его представителю при личном обращении либо при поJtг{ении запроса

субъекта персонЕIльных данных или его представителя.

5. Личный прием субъектов персональных данньж или их

представителей ведется муниципt}льЕыми служащими Администрации,

ответственными за обработку персонrrльных данных.
При личном обращеЕии субъект персонaшьньIх данных или его

представитель предъявляет основЕой док)aмент, удостоверяющий его

личность, а также документ, подтверждающий полномочия на

осуществление действий от имени субъекта персонalJIьных данных (в случае

обращения представителя).
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6. Запрос, постlтlивший в Администрацию, в день его постуIIления
регистрируется и направJUIется лицу, ответственному за организацию
обработки персональньп данных в Администрации.

отдел по работе с обрапIениями гр€Dкдан Администрации не позднее
следlющего рабочего днrI за днем поступления запроса HaпpaBJUIeT

указанный запрос лицу, ответственному за организацию обработки
персонаJIьных данных в Администрации.

лицо, ответственное за организацию обработки персональньIх данных
в Администрации, в течение двlх рабочих дней со дня регистрации запроса
поручает его рассмотрение муниципмьному служащему, ответствеЕному за
обработку персональных данных.

7. Запрос должен содержать Еомер основного документа,
удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его
представителя, сведениJI о дате выдачи указанного документа и выдавшем
его органе, сведения, подтверждающие r{астие субъекта персонаJIьных

данных в отношениrIх с Администрацией (номер, дата закJIюченшI трудового
договора или иные сведения), либо сведения, иttым образом
подтверждающие факт обработки персонапьЕых данных Администрацией,
подпись субъекта персонаJIьньIх данных или его представителя.

Запрос может быть направлен в форме электронного докуiч{ента и
подписан электронной подписью в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

8. Муниципальный служащий, которому поручено рассмотрение
запроса, должен:

убедиться в отсутствии в запросе требований, нарушающих права и

свободы других лиц;
объективно, всестороЕне и своевремеЕно рассмотреть запрос;

направить письменный ответ по существу запроса.

9. При личном обращении субъекта персональных данных или его

представителя либо при получении запроса субъекта персонalльных данных
или его представитеJu{ Администрация обязана:

сообщить в порядке, предусмотренном статьеЙ 14 Федерального закона
(О персонаJIьных данньIх), субъекту персон€rльных данных или его

представителю информацию о наlIичии персональных данных, относящихся
к соответствующему субъекту персонаJIьньtх данньIх, а также предоставить

возможность ознакомления с этими персональными данными при личном

обращении субъекта персонаJIьных данных или его представителя либо

направить ответ в течение тридцати дней с даты полr{ения запроса субъекта

персон€lльных данных или его представитеJUI;
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дать в письменной форме мотивированный отказ субъекту
персонЕIльных данных или его представителю в предоставлении информации,
касающейся обработки его персональных данных, содержащий ссылку на
положение части 8 статьи 14 Федерального закона <<О персональных данных))
или иного федерального закона, являющееся основанием дIя такого отказа, в
срок, Ее превыш€lющий тридцати дней со днrI обращения субъекта
персонсшьных данных или его представителя либо с даты полrtениJI запроса
субъекта персональных данных или его представитеJu{;

предоставить безвозмездно субъекry персончrльных данных или
его представителю возможность ознакоI\(пения с персонаJIьнымиданными,
относящимися к этому субъекту персонапьных данных.

10. Администрацияобязана:
внести необходимые изменения в персон€rльные данные в срок, не

превышающий семи рабочих дней со днJI предоставлеЕия субъектом
персон€шьных данных или его представителем сведений, подтверждающих,
что персональные данные являются неполными, неточными или
неакту€rльными;

уничтожить персон€шIьные данные в срок, не превышающий семи

рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или
его представителем сведений, подтверждalющих, что такие персонмьные
данные явJuIются незаконно поJryченными или не явJuIются необходимыми

для заявленЕой цели обработки;

уведомить субъекта персонarльных данных или его представителя о
BHeceHHbD( изменениjD( и предпринятых мерах и принrIть разуI!{ные меры дJUI

уведомления третьих лиц, которым персонЕIльные данные этого субъекта
были переданы.

1l. В слуrае если сведения, укЕIзанные в части 7 статьи |4

Федерального закона <<О персональных данных>, а также обрабатываемые

персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекry

персонЕцьных даЕIIых по его запросу, субъект персоЕ€UIьных данных вправе

обратиться повторно в Мминистрацию в целях получения сведениЙ,

указанньж в части J статьи 14 Федерального закона <О персональных

данных>, и ознакоN{ления с такими персональными д€lнными или направить

повторный запрос не ранее чем через тридцать дней после первоначчrльного

обращения или направления первоначального запроса, если более короткий

срок не установлен действующим законодательством.

12. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в

Администрацию или направить повторный запрос в целях получения

сведений, указанньж в части 7 стжьи 14 Федера.ltьного закоItа
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<О персональных данных), а также в цеJuIх ознакомления с
обрабатываемыми персональными данными до истечениrI срока, указанного в

пункте 11 настоящих Правил, в сл)чае, если такие сведениrI и (или)
обрабатываемые персонЕlльные данные не были предоставлены ему дJIя

ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрениJI
первоначального обращения. Повторный запрос Еаряду со сведениями,

указанными в пункте 7 настоящих Правил, должен содержать обоснование

направлениrI повторного запроса.

l3. АдминистрацшI вправе отказать субъекту персональных данных
в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям,
предусмотренным пунктами |1 и 12 настоящих Правил. Такой отказ должен

быть мотивированЕым.
обоснованности отказа

Администрации.

обязанность
в выполнении

предоставления доказательств
повторного запроса лежит на



приложЕниЕ лъ б
к распорюкению Администрации

Советского внутригородского
района городского округа Самара
от Л!

прАвилА
работы с обезличенными данными в Администрации Советского

внутригородского района городского округа Самара

1. Правила работы с обезличенными данными определяют:

способы обезличивания персоЕальЕых даItных;

порядок работы с обезличенными данными.

2. Обезличивание персональных данных проводится с целью ведения

статистических данЕых, снижениrI ущерба от рzвглашения защищаемьгх

персон,tльЕых данных.

3. Способами обезличивания персонaшьных данных при условии их

дальнеЙшеЙ обработки явJIяются :

замена части сведений идентификаторап,rи;

понижение точности некоторых сведений;

замена численных значений миним€lпьным, средним илй

максимfцьным значением;

деление сведений на части и обработка в р€lзных информационных

системах;

иные способы.

4. ОбезличенЕые данные не подлежат р€вглашению и нарушению

конфиденциальности.

5. Перечень должностей муниципальных служащих Администрации

Советского внутригородского района городского округа Самара,

ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию

обрабатываемых персонЕrльных данных (далее - Ответственные за
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обезличивание) утверждается распоряжеЕием Мминисlрации Советского

внутригородского района городского округа Самара.

6. Обезличивание персонмьных данных осуществJuIется на основании

резоJIюции лица, ответствеЕного за организацию обработки персонurльных

данных, в течение З0 дней со дня возникновения необходимости

обезличивания персоItЕlльных данных.

7. Порядок работы с обезличенными данными:

обезличенные данные мог}т обрабатываться с использованием и без

использованиJI средств автоматизации;

обработка обезличенных данньIх осуществляется в соответствии с

муниципаJIьными правовыми актами Советского внутригородского района

городского округа Самара,



IIРИJIОЖЕНИЕ JФ 7
к распоряжению Администрации

Советского внутригородского
раЙона городского округа Самара

Ns ,/лот lt.о5 Ао2о

прАвиJIА
осуществления в Администрации Советского вЕутригородского района

городскогО округа Самара внутреннего контроля соответствиrI обработки
персон€rльных данных требованиям к заIrIите персонfu.Iьных данных,
установленным Федера.шьным законом от 27.07.2006 N9 152-ФЗ (о

персонаJIьных данных), пришIтыми в соответствии с ним нормативными
правовыми акт€lми и локЕtJIьными актами Администрации Советского

внутригородского района городского оцруга Самара

1. Настоящие Правила осуществпеЕия в Администрации Советского

внутригородского района городского округа Самара (далее

Администрация) внутренЕего контроля соответствия обработки

персональных данных требованиям к защите персональных данных,

установленным Федеральным законом от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ (О

персональных данных>, определяют процедуры, направленные на выявление

и предотвращеЕие нарушений законодательства Российской Федерации в

сфере обработки персональных данньD(, основаниrI и порядок проведениrI

внутреннего коЕтроля соответствая обработки персональных данных

требованиям к их защите.

2. В целях осуществления внутренЕего контроля соответствиJI

обработки персонапьных данных требованиям к защите персональных

данных в Мминистации организовывается проведение периодических

проверок условий обработки персональных данных (далее - проверки).

З. Проверки осуществляются лицами, ответственными за

организацию обработки персонtшьных данных в Администрации, в

соответствии с их компетенцией.
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4. Проверка проводится один раз в год и должна быть завершена не
позднее чем через тридцать дней со дня пришIтия Главой Админис,трации

решеIiиJI о ее проведеЕии.

5. .Щополнительно осуществляются проверки по факту посryцлениrI
информации о нарушении порядка обработки персонЕIльЕых данных.
Решение о проведении данных проверок приЕимается в течение суток со дюI
поступлеЕия информации о нарушении порядка обработки персональных

данныХ в Администрации. Проведение данной проверки осуществляется в

течение тридцати дней со дЕrI принятиrI решениrI о ее проведении.

Щополнительная проверка не проводится, если факт нарушения

подтвержден результатами ранее проведенной проверки.

б. Внутренний контроль соответствиJI обработки персонаJIьных

данных требованиям к защите персонаJIьных данных вкJIючает проведение

следующих работ:

оценка актуальности локtцьных организационно-распорядительных

актов по вопросам обработки персональньтх данньп;

оценка применения правовых, организационных и технических мер по

обеспечению безопасности персональных данньD(;

проверка ознtlкомления муниципальных служащих Администрации,

непосредственно осуществляющих обработку персон€rльньж данных, с

положениями законодательства Российской Федерации, регионiulьными и

муЕицип€шьными правовыми актами в сфере персон€lльных данных, в том

числе требованиями к защите персонЕIльных данных;

определение порядка и условий применения средств защиты

информации;

проверка соблюдения правил обработки персон€lльных данньж;

проверка соблюдения муниципальными служащими порядка доступа в

помещения, где ведется обработка персональньrх данных и (или) хранятся

материальные носители персонttльных данных;

выявление нарушений установленного порядка обработки
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персональных данньD( и своевременное предотвращеЕие негативньD(

последствий таких нарушений;

проверка устранения нарушений в области защиты персоЕtIльньж

данных, вьшвленных при проведеЕии предыдущего внутреннего KoHTpoJUI

либо контрольно-надзорными органами;

разработка рекомендаций по совершенствованию порядка обработки и

обеспечения безопасности персонаJIьньж данньrх по результатам контроJIя.

7. Результаты проверок в трехдIlевный срок со дtul окончаниrI

проверки оформляются актап.{и, утверждаемыми Главой Администрации.

Акты хранятся у ответственного за организацию обработки персонаJIьных

даЕных в Администрации.



ПРИЛоЖЕНИЕ Л9 8
к распоряжению Администрации

Советского внутригородского
района городского округа Самара
от ./t,сr.7{rЭ-о Ns l

пЕрЕчЕнь
ответственных за обработку персональных данных в Администрации

Советского внутригородского района
городского округа Самара

ЛЪ п/п Щолжность
1 Заместители главы Администации Советского внутригородского

района городского округа Самара
2 Руководитель Управления экономики и финансов Администрации

Советского внутригородского района городского округа Самара

I 
Koncyn".ar, Администрации Советского вtг}тригородского

i района городского округа Самара
J

4 Консультант (по технической защите информации)
Администрации Советского внутригородского района городского
округа Самара

5 Главный специалист (по общественной безопасЕости и
противодействию коррупции) Админисlрации Советского
внутригородского района городского округа Самара

6 Начальник отдела муниципzrльной службы, кадров и охраны труда
Администрации Советского внутригородского района городского
округа Самара

7 Начальник правового отдела Администрации Советского
внутригородского района городского округа Самара

8 Начальник отдела мобилизационной работы Администрации
Советского внутригородского района городского округа Самара

9 Начальник отдела по работе с представительными органами
власти Администрации Советского внутригородского района
городского округа Самара

I

I

I



ПРИЛОЖЕНИЕNS 9
к распоряжению Администрации

Советского вн)цригородского
района городского округа Самара

/Еот .tl .оГ )oLo Ns

пЕрЕчЕнь
должностей муницип€lльных служащих Админисrрации Советского

внутригородского района городского округа Самара, замещение которьж
предусматривает осуществление обработки персональных данных либо

осуществлеЕие доступа к персонalJIьным данным

М п/п Щолжность
l Глава Администрации Советского внугригородского района

городского округа Самара
2 Первый заместитель главы Администрации Советского

внутригородского района городского округа Самара
) Заместитель главы Мминистрации Советского внутригородского

раЙона городского округа Самара
4 Консультант Администрации Советского внутригородского

раЙона городского округа Самара
5 Консультант (по технической защите информации)

Администрации Советского вЕутригородского района городского
округа Самара

6 Главный специалист (по общественной безопасности и
противодействию коррупции) Администрации Советского
внутригородского района городского округа Самара

,7 Начальник отдела муницип€rльной службы, кадров и охраны труда
Админис,трации Советского вЕутригородского района городского
округа Самара

8 Консультант отдела муниципаJIьной службы, кадров и охраны
труда Администрации Советского внутригородского раЙона
городского округа Самара

9 Главный специалист отдела муницип€шьной службы, кадров и
охраны труда Администрации Советского внутригородского
раЙона городского округа Самара
Руководитель Управления экономики и финансов Администрации
Советского внутригородского района городского округа Сшлара

11 Начшtьник отдела бюджетного )п{ета и отчетности Управления
экономики и финансов Администрации Советского
внутригородского района городского округа Самара

l0
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|2 еститель начаJIьника отдела бюджетного учета и отчетности
Управления экономики и финансов Администрации Советского

онаиго одского ского о Сама а

Зам

онсультант отдела бюджетного учета и отчетности Управления
экономики и финансов Администрации Советского

Самского она го одского о

к

14 альник отдела финансового планирования и экономики
Управления экономики и финансов Администрации Советского

дскогов и она го одского о Сама а

Нач

l5 заместитель начаJIьника отдела финансового планирования и
экономики Управления экономики и финансов Администрации
советского дского айона го дского ок Самиго

16 Консультант отдела финансового планирования и экономики
Управления экоIlомики и финансов Администрации Советского

одского она ского о га Самав
|7

дского ага Самаона го дского о
18 Заместитель начЕIльника правового отдела Администрации

иго дского онасоветского в Самдского о
19 Консультант правового отдела Администрации Советского

Сам адского она го одского ов
20 Нача.llьник отдела мобилизационной работы Администрации

иго ского оодского аиона госоветского Сам
2| Консультант отдела мобилизационной работы Администрации

иго Самодского она го ского оксоветского
22 Главный специалист отдела мобилизационной работы

Администрации Советского внутригородского района городского
о Сам

2з Нача.llьник отдела организационной работы Администрации
иго ского оодского она госоветского Сам

24 Консультант отдела организационной работы Администрации
советского вн Самаиго дского оодского на го

25 Главный специалист организационной работы Администрации
иго одского айонасоветского Самадского о

26 Начальник отдела по работе с общественными объединениями
Администрации Советского внутригородского района городского
о Сам

27 Консультант отдела по работе с общественными объединениями
Администрации Советского вIrутригородского района городского
округа Самара

28 Главный специапист отдела по работе с общественными
объединеЕиями Администрации Советского внутригородского

Сама аона го одского о
Нача_ltьник отдела подготовки, ождениrI и ко оля

13

Начальник правового отдела Администрации Советского

r

lzs
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документов Администрации Советского внутригородского района
дского ого Сама а

з0 онсультант отдела подготовки, прохождения и контроJIя
документов Администрации Советского внутригородского района

Самского о

к

з1 специалист отдела подготовки, прохождения и контроля
документов Администрации Советского внутригородского района

сго одского о

Главный

5z к отдела по работе с обращениями граждан
Администрации Советского внутригородского района городского
о аС а

Начальни

JJ онсультант отдела по работе с обращениями граждан
Администрации Советского внутригородского района городского
о Сам

к

з4 Главный специалист отдела по работе с обращениями граждан
Администрации Советского внутригородского района городского
о га Сама а

35 Начальник информационно-анаJIитического отдела
Администрации Советского внутригородского района городского

Само
зб Заместитель начальника информационно-анаJIитического отдела

Администрации Советского вц/тригородского района городского
Само

з7 Консультант информационно-€lнаJIитического отдела
Админисrрации Советского внутригородского района городского
о Сам

38
вн иго ского Самдского оона

з9 Заместитель начаJIьника отдела архитектуры Администрации
иго ского оодского она госоветского Сама

40 Консультант отдела архитектуры Администрации Советского
иго дского оского айона Сама

4| Главный специzrлист отдела архитектуры Администрации
иго одского одского аиона госоветского Сама

42 Начальник отдела потребительского рынка, услуг и защиты прав
потребителей Администрации Советского внутригородского

с аона дского о
4з Заместитель начмьника отдела потребительского рынка, усJryг и

защиты прав потребителей Администрации Советского
иго одского одского онав Сам

44 Консультант отдела потребительского рынка, услуг и защиты
прав потребителеЙ Администрации Советского внутригородского

Сама аона го одского о
дседатель Админис оЙ комиссии Админис и

Начальник отдела архитектуры Администрации Советского
la

l+s lT
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советского дского о аСонаиго аского
Консультант Административной комиссии Администрации
советского иго одского аиона го одского о га Ca:r.la

46

41 Начаrrьник отдела по делам молодежи, культуры, физической
культуры и спорту и образованию Адr.rинистрации Советского

ского оодского она Сама а

48 Заместитель начаJIьника отдела по делам молодежи, культуры,

физической культуры и спорту и образованию Администрации
ского оайона госоветского Самиго одского

49 Консультант отдела по делам молодежи, культуры, физической
культуры и спорту и образованию Администрации Советского

она одского одскогов с а

Главный специаJIист отдела по делам молодежи, культуры,

физической культуры и спорту и образованию Администрации
иго одского оаионаскогосоветского

50

51 Начальник отдела по работе с представительными органами
власти Администрации Советского внутригородского района

дского о Сам
52 Консультант отдела по работе с представительными органЕIми

власти Администрации Советского внутригородского района
го одского о Сам

5з Главный специалист отдела по работе с представительными
органами вJIасти Администрации Советского внутригородского

она дского о с
54 Начальник отдела гражданской защиты Администрации

иго дского га Самааиона го одского осоветского
55 Консультант отдела гражданской защиты Администрации

Сама адского аиона го одского осоветского
56 Начальник отдела по жилищно-коммун€rльному хозяйству

Администрации Советского внутригородского района городского
о га Сама

5,7 Заместитель нач€UIьника отдела по килищно-коммунальному
хозяйству Администрации Советского внутригородского района

дского о Сам
58 Консультант отдела по жилищно-коммунмьному хозяйству

Администрации Советского внутригородского района городского
о га Сама
Нача.,rьник отдела муниципального земельного контроля
Администрации Советского внутригородского района городского
о га сама

59

60 Заместитель начaшьника отдела муниципального земельного
контроJIя Администрации Советского внутригородского района
го одского о с

61 Конс льтант отдела иципального земельного ко

СамараI
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Администрации Советского внуlригородского района городского
округа Самара

62 Начальник отдела муниципального жилищного и лесного
контроля, муниципЕrльного контроля в области использованиJI и
охраны особо охраrrяемьIх природных территорий местного
значениJI Администрации Советского внутригородского района
городского округа Самара

63 Заместитель начальника отдела муниципЕ}льного жилищного и
лесного контроля, муниципального KoHTpoJUI в области
использования и охраны особо охраняемых природных
территорий местного зЕачения Администрации Советского
внутригородского района городского округа Самара

64 Консультант отдела муЕиципального килищного и лесного
KoHTpoJuI, муниципЕIльного KoHTpoJuI в области использованиJ{ и
охраны особо охрfi{яемых природных территорий местного
значения Администрации Советского внутригородского района
городского округа Самара



ПРИЛоЖЕНИЕNs l0
к распоряжению Администрачии

Советского внутригородского

района городского округа Самара
о,t l l с!^ )с JE

пЕрЕчЕнь
должностей муниципаJIьных сJryжащих Администрации Советского

вЕутригородского района городского округа Самара,
ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию

обрабатываемых персональньIх данных

J{b п/п ,Щолжность
l Руководитель Управления экономики и финансов Администрации

Советского внутригородского района городского округа Самара
2 Начальник отдела бюджетного учета и отчетности

Администрации Советского внутригородского района городского
округа Самара

J Начшtьник отдела финансового планирования и экономики
Администрации Советского внутригородского района городского
округа Самара

4 Нача.гlьник правового отдела Администрации Советского
внутригородского района городского округа Самара

5 Начальник отдела мобилизационной работы Администрации
Советского внутригородского района городского округа Самара

6 Нача.пьник отдела организационной работы Администрации
Советского внутригородского района городского округа Самара

7 Начальник отдела подготовки, прохождения и контроля
документов Администрации Советского внутригородского района
городского округа Самара

8 Нача.пьник отдела по работе с обращениями граждан
Администрации Советского внутригородского района городского
округа Самара

9 Начальник информационно-анаJlитического отдела
Администрации Советского внутригородского района городского
округа Самара

l0 Начальник отдела архитектуры Администрации Советского
внутригородского раиона городского округа Самара

l1 Начальник отдела потребительского рынка, услуг и защиты прав
потребителей Администрации Советского в иго одского
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дского о Самааиона го
Председатель Административной комиссии Администрации

дского га Самааиона го одского оисоветского
13 Нача,rьник отдела по делам молодежи, культуры, физической

культуры и сflорту и образованию Администрации Советского
иго одского оодского аиона Сам

|4

15 Нача.ltьник отдела гражданской защиты Администрации
Самсоветского вн одского окиго одского айона го

16 Началыtик отдела по ЖКХ Администрации Советского
иго одского аиона Самлского о

|7 Начальник отдела муниципального земельного контроля
Администрации Советского внутригородского района городского
о а Сама а

18 Начальник отдела муниципального жилищного и лесного
контроля, муниципальЕого контроля в области использования и
охраны особо охраняемых природных территорий местного
значения Администрации Советского внутригородского района

Сама аго дского о
19 Начальник отдела муниципzшьной службы, кадров и охраны труда

Администрации Советского внутригородского района городского

|2

Начальник отдела по работе с общественными объединениrIми
Администрации Советского внутригородского райоrrа городского
округа Саrrцара

округа Самара



ПРИЛожЕНИЕ л9 i l

к распоряжению
Администрации Советского
внутригородского района
городского округа Самара
o"tJ!_!2_1!1c Ng_Ji

прАвиJIА
обработки персон€шьных данных в Администрации Советского

внутригородского района городского округа Самара

1. Правила обработки персон€lJIьных данных в Администрации
Советского внутригородского района городского округа Самара (далее -
Правила) разработаны в соответствии с Федеральным Законом от 27.0б.200б
Ns152-ФЗ <О персональных данных)), во исполнение постановJIения
Правительства Российской Федерации от 2|.Q3.2012 ЛЪ 211 <Об утверждении
Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом <О персонаJIьных данных> и
принятыми в соответствии с ним Еормативными правовыми актами,
операторами, явJUIющимися государственными или муЕиципальными
органами).

2. Настоящие Правила устанавливают единый порядок действий
(операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств, с персональными данными в Администрации
Советского внутригородского района городского округа Самара (далее -
Администрация).

3. Основные понrIтия, используемые в настоящих Правилах, даны в
определениях Федерального закоЕа от 26.07.2006 J\Ъ 152-ФЗ <<О персональных
данных)) (далее - Федера-ltьный закон).

4. Обработка персональных данньlх в Администрации осуществляется
на основе принципов, установленных статьей 5 Федера-пьного закона. Лица,
ответственные за организацию обработки персонirльных данных в
Администрации, назначаются распоряжением Администрации и
осуществляют организацию обработки персонzlльных данных по
направлениям деятельности, определенным должностной инструкцией.

5. Процедурами, наrrравленными IIа выявление и предотвращение
нарушений, предусмотренных законодательством Российской Федерации в

сфере персонаtльных данЕых, являются:
5.1. Ознакомление муниципаJIьных служащих Администрации,

непосредственно осуществляющих обработку персональных данньIх, с
положениями законодательства Российской Федерации о персонalльных
данных, в том числе с требованиями к защите персон€rльных данных,
документами, определяющими политику Администрации в отношении
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обработки персональных данных, правовыми актами Администрации по
вопросам обработки персональных данных, обучение or""r"rua"""r" п"ц
Администрации вопросаI\4 обработки персональных данпых;

5.2. Осуществление внутреннего контроля соответствия обработки
персонalJIьных данных нормаМ Федера.пьного закона и приюIтым в
соответствии с ним нормативным правовым актам;

5.З. Организацией приема и обработки обращений и запросов
субъектов персональных данных или их представителей, осуществлеЕием
контроля за обработкой таких обращений и запросов,

6. При обработке персональных данных муниципальные служащие
Администрации, определенные в Перечне должностей муниципальньж
служащих Администрации, замещение которых предусматривает
осуществление обработки персонаJIьЕых данных либо осуществление доступа
к персонЕlльным данным, утвержденном распоряжением Админис,трации,
обязаны соблюдать следующие основные требования:

6.1. обработке подлежат только те категории персон:rльных данных,
которые определены в Перечне персоЕальных данных, обрабатываемых в
Администрации в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с
оказанием государственных и муниципaчlьных услуг и осуществлению
муниципаJIьных функций (да,rее - Перечень ГЦн), утвержденном
распоряжением Администрации;

6.2. обработка персональных данных в Администрации
осуществляется с использованием средств автоматизации и без
использования таких средств с rreToM Положения об обработке
персонаJIьных данных в Администрации, иными локальными актами
Администрации, регулирующими отношения в сфере обработки и защиты
персональных данных.

7. Щели обработки персон€шьных данных, категории субъектов,
персонzrльные данные которых обрабатываются в Администрации, сроки
обработки и хранения персон€rльньrх данных, порядок уничтожения при
достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований
определены в Положении. Содержание обрабатываемых персонаJIьных
данных по каждой категории определены в Перечне П.Щн.



приложЕниЕ J\! 12
к распоряжению Администрации

Советского внутригородского района
городского округа Самара

o"l y'j оэ'io"14, Ns

IЕрЕчЕнь
информационных систем персональньш данных, используемых в Администрации

Советского внутригородского района городского округа Самара

1. Расчет заработной платы работников Администрации - для исполнения

условий трудового договора и осуществления прав и обязанностей в
соответствии с трудовым законодательством.

2. Система защищенного документооборота электронной отчетности - для
подготовки и предоставлениrI отчётности в электронном виде в ФНС, ПФР,
ФСС, ЦЗН и др. контролирующие органы.

3. Список грФкдан обратившихся с жалобами, предложениJIми - для принlIтия

решений по обращению граждан Российской Федерации в соответствии с
законодательством.

4. Картотека административных правонарушений - для
данньгх, рассмотрения материЕrлов и привлечения
адмиЕистративной ответственности.

систематизации
грФкдан к

/l
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соглАсиЕ
субъекта персонaшьных данных

на обработку персональных данных

я,
(фамилия, имя, отчество)

Паспорт_-_М выдан

Зарегистрированный (-ая) по адресу

В лице представителя

(фамIллия, имя, отчество, адрес регистрации представителя

представителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006
Jф 152-ФЗ <О персональных данныю) д.tю согласие Администрации
Советского вЕутригородского района городского округа Самара (далее-
Администрация) (адрес: 443023, г.Самара, ул.Советской Армии, 27) на
автоматизированную, а также без использованиrI средств автоматизации
обработку моих персонatльных данных, вкlIючая сбор, запись,
систематиз {ию, накопление, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, обезличивание, удаление, уничтожение
персонаJlьных данньIх, указанных в перечне персонаIIьных данных,
обрабатываемых в Администрации, а также с реаJIизацией служебных или
трудовьIх отношений, а также в связи с оказаЕием муниципЕuIьных услуг и
осуществлением муниципЕrльных функций.

Персоншtьньте данные предоставляются для обработки в целях
обеспечения соблюдения законодательства Российской Федерации,

реrrлизации трудовых отношений и отношений, связанных с заключением
гражданско-правовых договоров, осуществлениjI полномочий, возложенных
на Администрацию в соответствии с деЙствующим законодательством.
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Настоящее согласие действует до момента достижениJI цели обработки.
Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме путем

направления в Администрацию письменного сообщения об указанном отзыве
в произвольной форме, если иное не установлено законодательством
Российской Федерации.

(( )) г
(полrtись субъекта
персональных данrrых)

(Ф,и,о,) (лата)



IРИлоЖЕнИЕ Ns 14
к распоряжению Администрации

Советского внугригородского
района городского округа Самара

N9. /lо,г

ПОJIИТИКА
в отношении обработки персональных данных в

Администрации Советского вIтутригородского района
городского округа Самара

1. Общие положениrI

1.1. Настоящая политика в отношении обработки персоIlальньD(

данЕых Администрации Советского внутригородского района городского

округа Самара (далее - Политика) разработана в соответствии с

Констиryцией Российской Федерации, Федеральным законом от

27.07.2006 Nq 152-ФЗ <О персональных данных> (да;rее - Федеральный

закон), постановлеЕием Правительства Российской Федерации от

01.11.2012 J'(! 1119 <Об утвержлении требований к защите пepcoн€lJlbнblx

данных при их обработке в информациоЕньIх системах персон€lJIьных

данных>, постановлением Правительства Российской Федерации от

15.09.2008 Jф 687 <Об утверждении Положения об особенностях

обработки персонаIьных даЕЕых, ос)лцествJuIемой без использованиjI

средств автоматизации>.

Политика реryлирует отношениJI, связанные с обработкой

порсон€шьных данных, осуществляемой Администрацией Советского

внутригородского района городского округа Самара (далее

Администрация Советского вIrутригородского района), в том числе с

испоJIьзованием средств автоматизации, vIJlи без использованиJI таких

средств на бумажных носителях.

Принципы, порядок и условиrI обработки персональных данньIх

работников Администрации Советского внутригородского района и иньIх

лиц, опредеJuIются Политикой с целью обеспечения защиты прав и свобод



человека при обработке его персонаJIьньIх данных, в том числе защиты

прав на неприкосновенность частной жизЕи, лиtIную и семейЕую тайну.

под иными лицами понимаются лица, не являющиеся сотрудниками

Администрации Советского внутригородского района.
1.2. В настоящей Политике используются осЕовные понятия из

Федерального закона.

l.З. Обработка персональных данных в Администрации

советского внутригородского района основана на следующих принципalх:

-обработка персон€шьных даItньж осуществJuIется на законной

и справедливой основе;

-обработка персональных данных ограничивается

достижением конкретных, заранее определённых и законных целей. Не

допускается обработка персональных данных, несовместимаJI с целями

сбора персон€LпьItых данных;

-обработке подлежат только те персональЕые данные, которые

отвечают целям их обработки;

-содержание и объём обрабатываемьж персональных данных

соответствуют заrIвленным целrIм обработки. Обрабатываемые

персонarльные данные не должны быть избыточными по отношению к

зtцвленным целям их обработки;

-при обработке персонalльньIх данньD( обеспечивается

точность персональных данньIх, их достаточность, а в необходимых

случаJIх и акту€rльность по отношению к целям обработки персональных

данных. Администрация Советского вЕIутригородского района принимает

необходимые меры либо обеспечивает их приIuIтие по удалению или

уточнению неполных или неточных данных.

1.4. В соответствии с принципами обработки персонЕlльных

данных определены цели обработки персон€шьньIх данных:

-реализация предусмотренньIх законодательством Российской

Федерации полномочий органов местного саNIоуправления в сфере

2
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информатизации Администрации Советского внутригородского района;
-осуществление кадрового и бухгалтерского делопроизводства

(ведение личных дел, }п{етных карточек и трудовых книжек сотрудников

Администрации Советского внуlригородского района, обеспечение

сохранностИ имущества Администрации Советского внутригородского

района), начисление заработной платы сотрудникам Администрации

Советского внутригородского района.

-исполнение заключённого с третьим лицом договора о

порrIении Администрации Советского внутригородского района
обработки персональных данных в соответствии с частью 3 статьи 6

Федерального закона.

1.5. Админис,трация Советского внутригородского района

осуществJuIет обработку персональньD( данных след/ющих категорий

субъектов:

-сотрудники Администрации Советского внутригородского

района;

-лица, явJuIющиеся стороной гражданско-правового договора

с Администрацией Советского внутригородского района;

-лица, претендующие на замещение вакантных должностей

сотрудников Администрации Советского внутригородского района;

-субъекты, персональные данные которых пол)п{ены от

третьих лиц на основании части З статьи б Федерального закона;

-лица, обращающиеся в Администрацию Советского

внутригородского района для IlолучеIrиJI муниципальных услуг и в связи с

осуществлением муниципальных функций.

1.6. Хранение персональных данных осуществляется в форме,

позволяющей определить субъекта персональных данньD(, не дольше, чем

этого требуют цели обработки персонЕrпьных даЕных, если орок храIrениrI

персонЕlJIьных данных не установлен Федеральным законом, договором,

стороной которого, выгодоприобретателем или порrIителем по которому
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явJIяется субъект персонаJIьных данных.

|.7. Обрабатываемые персонЕцьные данные подлежат

уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в

слr{ае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не

предусмотрено Федераrrьным законом

2. Особенности обработки персонtшьных данньж
и их передачи третьим лицам

2.1. При обработке персонаJIьньIх данных Администрация

Советского внутигородского района руководствуется Констицrцией

Российской Федерации, Федеральным законом, иными нормативными

правовыми актами Российской Федерации.

2.2. Администрация Советского внутригородского района вправе

передать персон€rльные даЕные третьим лицам в следующих сJIr{ЕUIх:

-субъект персональных данных вырЕвил своё согласие на

такие деЙствия в любоЙ позволяющеЙ подтвердить факт его полlrчения

форме;

-передача персональных данных предусмотрена федеральным

закоЕодательством в рамках установленной процедуры.

2.З, Субъект персонаJIьных данньIх обладает правами,

предусмотренными статьёй 1 4 Федерального закона.

3. Меры, принимаемые для защиты
персонаJIьных данных

3.1. Администрация Советского вн)цригородского района

принимает необходимые и достаточные правовые, организационные и

технические меры дJUI защиты персонalльньIх д€lнных субъектов

персонЕlльных данных. К таким мерам, в частности, относятся:

-назначение сотрудника, ответственного за организацию

обработки персонаJIьных данных;
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-издание лок€tльных организациоЕно-распорядительных актов,

определяющих политику Администрации Советского вЕутригородского

района в отношении обработки персональных данных, а также актов,

устанавливающих процедуры, направJIенные на предотвращение и

вьuIвление нарушений законодательства Российской Федерации;

-осуществление вrrу!реннего KoHTpoJU{ соответствия

обработки персонarльных данных закоЕодательству Российской

Федерации, локсuIьным организационно-распорядительным актa!м

Администрации Советского внутригородского района;

-ознакомление сотрудников Администрации Советского

внутригородского района, непосредственно осуществляющих обработку

персональных данных, с положениями законодательства Российской

Федерации о персоЕальных данных, в том числе цrебованиями к защите

персональных даЕных, локальЕыми организациоЕIrо-распорядительными

актаI\,rи по вопросам обработки персончlльных даЕных и (или) обуrение

указанных работников;

-иные меры, направленные на защиту персональньrх даЕных

субъектов персонatльных даЕных.
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Jф /,lот P5J о

ТИПОВАЯ ФОРМА
рiвъясЕения субъекту персональньD( дtlнных юридических последствий отказа

предоставить свои персонtlльные данные

Мне,
(фамилия, имя, отчество полностью)

р€въяснены юридические последствия отказа предоставить свои
персонarльные данные уполномоченным лицам Администрации Советского
внутригородского района городского округа Самара,

Я предупрежден(а), что в случае отказа предоставлеtlиrl своих
персональных данных Администрация Советского внутригородского района
городского округа Самара не сможет осуществлять обработку персон€rльньIх

данных.
Мне известно, что Администрация Советского внутригородского

раЙона городского округа Самара дJUI осуществления и выполненпя функциЙ,
полномочиЙ и обязаЕIrостеЙ в установленноЙ сфере деятельности в

соответствии с законодательством Российской Федерации вправе

продолжить обработку персональньIх данных без моего согласия при

наJIичии оснований, указаIlных в пунктах 2 - l1 части 1 статьи 6, части 2

статьи l0 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 г, Ns152-ФЗ

<О персона.lIьных данных).

(лата; (подпись) (расшифровка подписи)
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Перечень мест хранениJI материальных носителей персонЕIльных данных,
обрабатываемых в Администрации Советского внутригородского района

городского округа Самара

Ns

п/п

Подразделение Место нахождения Наименование документа,
содержащего

персонаJIьные данные

l Отдел
муниципа.llьной

службы, кадров и

охраны труда

Самара, ул,
Советской Армии,
27,ка6.28 (шкаф,

сейф),46 (шкаф,

сейф)

Личные дела
МУНИЦИПZLIIЬНЫХ

служащих, трудовые

книжки, приказы по

личному составу

1 Отдел бюджетного

учета и отчетности
Самара, ул.

Советской Армии,
27 , каб.25 (шкаф,

сейф)

Индивидуальные сведения
о трудовом стa)ке,

заработке, доходе, и

начисленных страховых
взносах, расчетные
ведомости, листки
нетрудоспособности

, Отдел
мобилизационной

работы

4 Отдел

финансового
планирования и

экономики

Самара, ул.
Советской Армии,
27,каб.20а, (шкаф)

5 Отдел по работе с

обращениями

Самара, ул. Мориса Письменные обрацения

Самара' ул.
Советской Армии,
27,каб.109 (шкаф,

сейф)

Муниципальные
контракты

Карточки воинского учета 
|

Т-2, карточки допуска 
]

l



граждан Тореза, 155а (шкаф) граждан

6 Правовой отдел Самара, ул.
Советской Армии,

27, каб.26, ЗЗ

(шкафы)

Судебные дела, трудовые

договоры с

работодателями -

физическими лицами

7 Административная
комиссия

Самара, ул,
Советской Армии,
27, каб. 10 (шкаф)

Материалы об
административных
нарушениях

8 Отдел
муниципaшьного

земельного
контроля

Самара, ул.
Советской Армии,
27,ка6. З7 (шкаф)

Материалы проверок
юридических и

физических лиц

9 Отдел
муниципального

жилищного и

лесного контроля,

муниципurльного

контроля в

области
использования и

охраны особо
охраняемых
природных
территорий

местного значения

Самара, ул,
Советской Армии,
27,ка6.1з0, l41
(шкафы)

Материалы проверок
юридических и

физических лиц

10 Отдел по работе с

общественными
объединениями

Самара, ул.
Советской Армии,
27,каб. lб (шкаф)

Списки председателей и

Советов МК.Щ, списки
ветеранов ВОВ


